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Ausbildungsdokumentation 

 
für den Lehrberuf 

 

Verpackungstechnik  

Lehrzeit: 3 ½  Jahre 
 

   

Lehrling: Vorname(n), Zuname(n)  Beginn der Ausbildung  Ende der Ausbildung 

 
  

 

Ausbildungsbetrieb Telefonnummer 

 
 

 

Ausbilder: Titel, Vorname(n), Zuname(n)  E-Mail Adresse 

 
 
 

 L e h r j a h r e  
 

Pos. Fertigkeiten und Kenntnisse lt. Ausbildungsvorschriften ½ 1. 1 ½ 2. 2 ½ 3. 3 ½ 

         

1. Kenntnis der Betriebs- und Rechtsform des Lehrbetriebes        

2. Kenntnis des organisatorischen Aufbaus und der Aufgaben und 

Zuständigkeiten der einzelnen Betriebsbereiche 

       

3. Einführung in die Aufgaben, die Branchenstellung und das 

Angebot des Lehrbetriebs 

       

Kenntnis der Marktposition und des Kundenkreises des Lehrbe-

triebes 

       

4. Kenntnis der Arbeitsorganisation, Arbeitsplanung und Arbeits-

gestaltung 

       

5. Kenntnis der ergonomischen Gestaltung des Arbeitsplatzes        

6. Handhaben und Instandhalten der zu verwendenden Einrich-

tungen, Werkzeuge, Maschinen und Arbeitsbehelfe nach er-

folgter Sicherheitsunterweisung unter fachgerechter Verwen-

dung von Schutzausrüstungen 

       

7. Lesen und Anfertigen von Skizzen, Werkzeichnungen und ein-

fachen Schaltplänen 

       

8. Lesen von technischen Unterlagen wie zB Montageanleitun-

gen, Handbücher, Wartungsanleitungen 

       

9. Grundkenntnisse der facheinschlägigen Normen, Richtlinien, 

Bearbeitungshinweise und Verarbeitungshinweise 

       

10. Kenntnis der Werk- und Hilfsstoffe des Metallbereiches, ihrer 

Eigenschaften, Verwendungs- und Bearbeitungsmöglichkeiten 

       

11. Kenntnis der Packstoffe (Papier, Karton, Wellpappe, Verbun-

de, Kunststoffe) und Packhilfsmittel, ihrer Herstellung, Eigen-

schaften, Verwendungs- und Bearbeitungsmöglichkeiten und 

Lagerung Fachübergreifende Ausbildung (Schlüsselqualifikatio-

nen) 
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 L e h r j a h r e  
 

Pos. Fertigkeiten und Kenntnisse lt. Ausbildungsvorschriften ½ 1. 1 ½ 2. 2 ½ 3. 3 ½ 

         

12. Grundkenntnisse der wichtigsten Messgeräte        

Kenntnis und Anwendung der wichtigsten Mess- und Prüfgerä-

te 

       

13. Fertigkeiten in der Werkstoffbearbeitung (Metall, Kunststoff) 

von Hand und unter Verwendung von Maschinen und Geräten 

(zB Drehen, Fräsen) unter Beachtung der Gefahren und unter 

Anwendung der Maßnahmen zur Unfallverhütung 

       

Anfertigen einfacher Ersatzteile aus Metall und Kunststoff        

14. Herstellen und Reparieren von Stanz- und Ausbrechwerkzeu-

gen 

       

15. Grundkenntnisse der verwendeten einschlägigen Maschinene-

lemente 

       

Kenntnisse der verwendeten einschlägigen Maschinenelemen-
te 

       

16. Herstellen von facheinschlägigen Verbindungen wie zB Löten, 
Kleben, Schweißen 

       

17. Kenntnis des Oberflächenschutzes zur Verhinderung von Kor-
rosion 

       

18. Grundkenntnisse der Mechanik, Elektrotechnik, Pneumatik 
und Hydraulik 

       

Grundkenntnisse der mechanischen, pneumatischen, hydrauli-
schen und elektropneumatischen Steuer- und Regeltechnik 
sowie von freiprogrammierbaren Steuerungen 

       

Anwenden von freiprogrammierbaren Steuerungen        

19. Kenntnis und Anwendung der betrieblichen EDV (Hard- und 
Software) 

       

20. Kenntnis der betrieblichen informationstechnologischen Ein-
richtungen für die Auftragsabwicklung und Datenerfassung von 
Arbeitsabläufen und Ergebnissen 

       

Anwenden der betrieblichen informationstechnologischen 
Einrichtungen für die Auftragsabwicklung und Datenerfassung 
von Arbeitsabläufen und Ergebnissen 

       

21. Anwenden von Kommunikationsmitteln und Präsentation von 
Arbeitsergebnissen unter Anwendung von Präsentationshilfen 
(wie Flipchart, Folien, Präsentationsprogramme) 

       

22. Zeichnen und Anfertigen von Packmittelmustern per Hand        

23. Einführung in die Musterherstellung mittels CAD        

Kenntnis des rechnergestützten Konstruierens und Zeichnens 
(CAD) von Packmitteln 

       

24. Kenntnis des rechnergestützten Fertigens (CAM)        

25. Grundkenntnisse der Arbeitsvorbereitung und Fertigungspla-
nung für die Produktion 

       

Kenntnis der Arbeitsvorbereitung und Fertigungsplanung für 
die Produktion 

       

26. Kenntnis der Arten und Typen von Packmittel unter Berück-
sichtigung der Verpackungscodes 

       

Kenntnis der gebräuchlichen Verpackungssysteme        

27. Grundkenntnisse des Hoch-, Flach-, Tief- und Siebdruckes 
unter besonderer Berücksichtigung der im Betrieb angewen-
deten Druckverfahren 

       

28. Grundkenntnisse der Druckvorbereitung und der Druck-
formenherstellung 

       

Grundkenntnisse des Zusammenwirkens der Druckvorstufe mit 
CAD 
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 L e h r j a h r e  
 

Pos. Fertigkeiten und Kenntnisse lt. Ausbildungsvorschriften ½ 1. 1 ½ 2. 2 ½ 3. 3 ½ 

         

29. Grundkenntnisse der Kunststoffverarbeitung in der Packmit-
telherstellung 

       

30. Mitarbeit beim Anwenden der Verfahrensschritte zur Packmit-
telerzeugung wie zB Einteilen, Messen, Drucken, Ritzen, Ril-
len, Nuten, Biegen, Falzen, Falten, Stanzen, Schlitzen, Perfo-
rieren, Schneiden, Prägen, Pressen, Verbinden, Kaschieren, 
Konfektionieren, Tiefziehen sowie Zurichten 

       

Anwenden der Verfahrensschritte zur Packmittelerzeugung 
wie zB Einteilen, Messen, Drucken, Ritzen, Rillen, Nuten, 
Biegen, Falzen, Falten, Stanzen, Schlitzen, Perforieren, 
Schneiden, Prägen, Pressen, Verbinden, Kaschieren, Konfekti-
onieren, Tiefziehen sowie Zurichten 

       

31. Kenntnis der Verfahren der maschinellen Packmittelherstel-
lung wie zB Druck-, Klebe- und Stanzmaschinen und ihrer 
Funktionsweise 

       

32. Mitarbeit beim Einrichten, Bedienen und Überwachen von 
Maschinen zur Packmittelherstellung wie zB Druck-, Klebe- 
und Stanzmaschinen und Apparaten 

       

Einrichten, Bedienen und Überwachen von Maschinen zur 
Packmittelherstellung wie zB Druck-, Klebe- und Stanzma-
schinen und Apparaten 

       

33. Kenntnis der Veredelung von Packstoffen und Packmitteln        

34. Kenntnis der wichtigsten Abpackvorgänge wie zB Aufrichten, 
Füllen, Verschließen; Formen, Einschlagen, Einwickeln 

       

35. Kenntnis der Störungsursachen und der Störungsbehebung bei 
der Packmittelherstellung sowie Erkennen und Beseitigen von 
Störungen an Maschinen zur Packmittelherstellung wie zB 
Druck-, Klebe- und Stanzmaschinen und Apparaten durch sys-
tematische Fehlersuche 

       

36. Kenntnis der zweckmäßigen Anwendung von Schmiermitteln        

37. Kenntnis der vorbeugenden Wartung (Wartungspläne) und 
Instandhaltung sowie Mitarbeit bei der Wartung, Pflege und 
Instandhaltung der Maschinen zur Packmittelherstellung wie 
zB Druck-, Klebe- und Stanzmaschinen und Apparaten 

       

Durchführen einfacher Wartungs-, Pflege- und Instandhal-
tungsarbeiten 

       

38. Prozesssteuerung, auch rechnergestützt, und Durchführen von 
Prozesskontrollen und Prozessoptimierungen sowie Erfassen 
von Betriebsdaten 

       

39. Protokollieren und Auswerten von Arbeitsergebnissen mit und 
ohne EDV-Unterstützung 

       

40. Normgerechte Überwachung, Kontrolle und Prüfung der Pro-
dukte 

       

41 Grundkenntnisse des Produktionsmanagements (wie zB Pro-
duktionsplanung, Mengenplanung, Termin- und Kapazitätspla-
nung, Fertigungssteuerung, Betriebsdatenerfassung, Personal-
planung) sowie Mitarbeit beim betrieblichen Produktionsma-
nagement 

       

42. Grundkenntnisse der betrieblichen Kosten, deren Beeinfluss-
barkeit und deren Auswirkungen 

       

43. Kenntnis des Qualitätsmanagementsystems        

Mitarbeit beim Qualitätsmanagement        

44. Führen von Gesprächen mit Vorgesetzten, Kollegen, Kunden, 
Lieferanten und Behördenvertretern unter Beachtung der 
fachgerechten Ausdrucksweise 
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 L e h r j a h r e  
 

Pos. Fertigkeiten und Kenntnisse lt. Ausbildungsvorschriften ½ 1. 1 ½ 2. 2 ½ 3. 3 ½ 

         

45. Kenntnis des betrieblichen Brand- und Explosionsschutzes 
sowie der vorbeugenden Brand- und Explosionsschutzmaß-
nahmen 

       

46. Kenntnis und Anwendung der einschlägigen englischen Fach-
ausdrücke 

       

47. Kenntnis der sich aus dem Lehrvertrag ergebenden Verpflich-
tungen  (§§ 9 und 10 des Berufsausbildungsgesetzes) 

       

48. Kenntnis über Inhalt und Ziel der Ausbildung sowie über we-
sentliche einschlägige Weiterbildungsmöglichkeiten 

       

49. Die für den Lehrberuf relevanten Maßnahmen und Vorschrif-
ten zum Schutze der Umwelt: Grundkenntnisse der betriebli-
chen Maßnahmen zum sinnvollen Energieeinsatz im berufs-
relevanten Arbeitsbereich; Grundkenntnisse der im berufsre-
levanten Arbeitsbereich anfallenden Reststoffe und über de-
ren Trennung, Verwertung sowie über die Entsorgung des 
Abfalls 

       

50. Kenntnis der einschlägigen Sicherheitsvorschriften und Nor-
men sowie der einschlägigen Vorschriften zum Schutz des 
Lebens und der Gesundheit 

       

51. Kenntnis der Erstversorgung bei betriebsspezifischen Arbeits-
unfällen 

       

52. Grundkenntnisse der aushangpflichtigen arbeitsrechtlichen 
Vorschriften 

       

 
 
 
 
 
 

(2) Bei der Ausbildung in den fachlichen Kenntnissen und Fertigkeiten ist  unter besonderer Beach-

tung der betrieblichen Erfordernisse und Vorgaben  auf die Persönlichkeitsbildung des Lehrlings zu 
achten, um ihm die für eine Fachkraft erforderlichen Schlüsselqualifikationen bezüglich Sozialkompe-
tenz (wie Offenheit, Teamfähigkeit, Konfliktfähigkeit), Selbstkompetenz (wie Selbsteinschätzung, 
Selbstvertrauen, Eigenständigkeit, Belastbarkeit), Methodenkompetenz (wie Präsentationsfähigkeit, 
Rhetorik in deutscher Sprache, Verständigungsfähigkeit in den Grundzügen der englischen Sprache) 
und Kompetenz für das selbstgesteuerte Lernen (wie Bereitschaft, Kenntnis über Methoden, Fähigkeit 
zur Auswahl geeigneter Medien und Materialien) zu vermitteln. 
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Falls zutreffend, Angabe welche Berufsbildpositionen (BBP) über Kurse oder über Ausbildungsverbund-
maßnahmen vermittelt werden: 

 

BBP:     

von: bis:     

Kursunternehmen /  
Verbundbetrieb 

   

 

BBP:     

von: bis:     

Kursunternehmen /  
Verbundbetrieb 

   

 
 

Zusätzliche Maßnahmen in der Ausbildung 

 

Nachhilfe     

Coaching/Mediation     

Kurse/Seminare/Workshops    

Prüfungsvorbereitung    

 
 

Durchgeführte Abstimmungsgespräche 

 

 Datum Unterschrift Ausbilder Unterschrift Lehrling 

1. Lehrjahr 
   

   

    

2. Lehrjahr 
   

   

    

3. Lehrjahr 
   

   

    

4. Lehrjahr    

 


